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KRISTINEHAMNS KOMMUN 
E-post 

kommunen@kristinehamn.se 
 

 
 

 

Postadress 

1. Kommunledningsförvaltningen 
681 84 Kristinehamn 

 

Besöksadress 

Uroxen 
Kungsgatan 30 

 

Telefon 

0550-880 00 vx 
Fax 

0550-382 52 
Bankgiro 

110-0213 
Organisationsnr 

212000-1868 
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Datum 

2018-08-21  
 

 

 

 
 

 

 
  
 

Söka ledigt  
 

Du ansöker om ledighet (komp, semester, föräldraledigt, tjänstledigt) genom att 

själv lägga in det i Visma.  

 

Ansökan skall göras i Visma senast 14 dagar innan planerad ledighet.  

(”Akut” ledighet kan beviljas om särskilda skäl föreligger, detta beslutas av 

respektive enhetschef).  

 

Du får gärna uppmärksamma din enhetschef på att du har ansökt om ledighet 

muntligt eller via sms. Observera att samordnarna inte kan ta emot 

ledighetsansökningar!  

 

Ta kontakt med din enhetschef om du behöver genomgång i hur du ansöker 

om ledigt i Visma. Om du inte har tillgång till dator finns det möjlighet att 

komma upp till kontoret och låna dator för att komma in i Visma.  

 

Ledigheten är beviljad när enhetschef har beviljat din ledighet i Visma.  

 

 

 


