Lathund:
Tidrapportering for kontaktperson och kontaktfamilj, LSS

Du rapporterar in dina genomférda uppdrag via kommunens sjilvservice. Rapporteringen
gOrs via en sirskild e-tjanst som finns tillgdnglig pa datorn, via surfplattan eller pa din

mobiltelefon. Allt du behéver gora ar att surfa in pa
www.kristinehamn.se och klicka dig ratt till var sjilvservice. Denna tjanst kraver e-legitimation.

Direktlink till tjansten: https://sjalvservice kristinehamn.se/tidsrapportkontaktfamiljkontaktperson

Vid fragor gar det bra att ta kontakt med Jessica Bruhn. Jessica nas pa telefonnummer 0550 - 874 79
eller via mejl till jessica.bruhn@kristinehamn.se.

Steg |. Kommunens webbsida
Surfa in pa www.kristinehamn.se och klicka sen pa
ikonen for sjilvservice.
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Steg 2. Leta ratt pa ratt tjanst

For att komma till ritt e-tjanst behover du klicka 1 faltet
”Stéd och omsorg”. Nu kommer du fa upp alla digi-
tala tjdnster som finns inom stéd och omsorg. Skrolla

ner och klicka pa tjansten som heter: [
Sutd nch oreserg (53 (-]
"Tidsrapportering - kontaktfamilj och kontaktperson, LSS”. 0 O Q

enligt LSS -
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Steg 3.Logga in

Nu har du kommit till tjdnstens oversiktssida. Har kan
du ldsa generell info om tjansten samt logga in.

Du loggar in med din e-legitimation. Om du saknar
e-legitimation kan du klicka pa linken ” Sa skaffar du en
e-legitimation” for att komma vidare. So
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Foljande behovs for e-tjansten

V Elegitimation
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Steg 4. Fyll i rapporten

Nu ér du inloggad. Hir fyller du i de uppgifter du vill N
rapportera in till kommunen. Klicka dig genom alla ° ° o

fragor, de som dr mirka med en stjarna ar obligatoriska.

Overst i tjansten ser du de steg du forvintas ta dig forbi

for att kunna signera och skicka in din tidrapport.
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Tidsrapportering - Vil du med ditt arende vid ett
e kontaktperson, kontaktfamilj : e “

vl din rollfor det uppdrag som du viltidsrapportera.

Kontaktfamilj

Kontaktperson

}g; brl;karens personnummer*

Personnummer*

AAMMDD-3000K eller AAAAMMDD-XXXX
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For att lagga till fler datum och aktiviteter, klicka pa
”Ligg till rad”. Samma princip giller f6r posten for
reseersittning. Tjansten summerar automatiskt aktuellt

Soker du reseersattning?*
or

Nej

Ange reseerséttning

. . Ange avreseort Ange slutmal Datum Antal kilometer

antal kilometrar du soker ersattning for. ssms 0
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Nir du ér inloggad med din e-legitimation 4r dina
personuppgifter i detta steg redan ifyllda. Informationen
hamtas fran Skatteverket. Dubbelkolla si att allt
stimmer och vilj sedan hur du vill bli notifierad nir din
tidrapport dr inlimnad. Du kan vilja att fa information

Tidsrapportering - avldsare,
ledsagare LSS

Dina kontaktuppgfter*

via din mejl, som ett sms eller bada. T
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Steg 5. Signera och skicka in

Dina kontaktuppgifer kommer at sparas under mina uppgifter

Nu ér du nastan i mal. Férhandsgranska din tidrapport,
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genom att klicka pa ”Andra” kan du g tillbaka och o o S5
A\ Jog il b5 nosife o
andra de delarna som du vill. 7 1 \

Sen aterstar bara att signera och skicka in. Du kommer &

fa en bekriftelse pa att din rapport ar mottagen.
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