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I Reglemente for namnden for arbete, kompetens och
valfard i Kristinehamns kommun

Ut6ver det som foreskrivs om nimnder i kommunallagen (KL), i
socialtjanstlagen (SoL) samt skollagen (SL) betriffande nimndorganisation och
handligening av drenden giller bestimmelserna 1 detta reglemente.

Uppdrag och verksamhet

1§ Nimnden f6r arbete, kompetens och vilfird fullgér kommunens uppgifter
enligt

- Alkohollagen (AL)

- Poraldrabalken (FB)

- Hilso- och sjukvardslagen (HSL)

- Korkortslag (1977:477)

- Lag om detaljhandel med nikotinlakemedel

- Lag (1991:2041) om sirskild personutredning i brottsmal, m.m.
- Lagen om unga lagovertridare (LUL)

- Lag om vard av missbrukare 1 vissa fall (LVM)

- Lag med sirskilda bestimmelser om vard av unga (LVU)

- Namnlag (1982:670)

- Skollag (SL)

- Socialtjanstlagen (SoL)

- Tillsyn enligt Lag om handel med vissa receptfria likemedel

- Tobakslag

- Arvdabalk (1958:637)

- Lag (1944:475) om arbetsloshetsnimnd

med undantag av de uppgifter som enligt kommunfullmiktiges beslut
avilar nimnden f6r stéd, vird och omsorg.

Nimnden for arbete, kompetens och vilfird ska fullgéra kommunens
uppgifter inom det offentliga skolvasendet f6r vuxna sisom
® Yrkeshogskola
e Kommunal vuxenutbildning (grundliggande niva och gymnasial
niva)
e Sirskild utbildning f6r vuxna
e Utbildning i svenska for invandrare (SFI)

I nimnden f6r arbete, kompetens och vilfird ansvar ligger, med de f6rbehall
och med den inriktning som framgar av aktuell lagstiftning och
kommunfullmiktiges beslut, att ansvara fér nedanstaende uppgifter:

e Inom nimndens verksamhetsomride vara anstillningsmyndighet
och ansvara for arbetsmiljon.

e Ombesotja utdelning av stiftelser/donationsfonder under
nimndens forvaltning samt férdelning/utbetalning av
féreningsanslag.

e Ansvara for behandling av personuppgifter och andra register som
nimnden for i sin verksamhet.
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e Nimnden ska sjilv, eller genom ombud, féra kommunens talan
infér domstol och andra myndigheter.

e Ansvara for provning angiende utlimnande av allman handling
och uppstillande av férbehall i samband darmed.

e Avvisa for sent inkommen 6verklagan enligt forvaltningslagen.

e Arbetsmarknads- och sysselsittningsfrigor

e Uppgifter enligt tobakslagen, som aligger kommunen

e Uppgifter enligt alkohollagen, som aligger kommunen.

e Uppgifter enligt lagen om detaljhandel med nikotinlikemedel, som
aligger kommunen.

e Uppgifter enligt lagen om handel med vissa receptfria likemedel,
som aligger kommunen.

e Nimnden for arbete, kompetens och vilfird ansvarar f6r
mottagande och integrering av flyktingar/nyanlinda vuxna och
ensamkommande flyktingbarn/ungdomar. De medel som ir
avsedda for integration i form av statsbidrag och eftersokta medel
fran Migrationsverket tillfaller nimnden.

e Uppgifter enligt lag om elektroniska cigaretter, som aligger
kommunen

e Doddsboanmalan, forvaltning av dédsbo, gravsittning

Organisation inom verksamhetsomradet

2 § Niamnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig
med hinsyn till av fullmiktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Personalansvar

3 § Nidmnden ir anstéllningsmyndighet f6r personal vid sina forvaltningar med
undantag for forvaltningschefer som anstills av styrelsen. Styrelsen och
nimnderna har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljéfragor inom sitt
respektive verksamhetsomrade med undantag av de fragor som aligger
kommunstyrelsen.

Personuppgifter

4 § Niamnden for arbete, kompetens och vilfird har personuppgiftsansvar och
registeransvar enligt dataskyddsforordningen for de behandlingar av
personuppgifter som sker i verksamheten. Om nimnden ska behandla
personuppgifter i de kommungemensamma system for vilka kommunstyrelsen
ar personuppgiftsansvarig ska personuppgiftsbehandlingen ske i enlighet med
de instruktioner som limnas av kommunstyrelsen.

Om nimnden ska behandla personuppgifter i system for vilka annan nimnd ar
personuppgiftsansvarig ska personuppgiftsbehandlingen ske i enlighet med de
instruktioner som limnas av den personuppgiftsansvariga nimnden.

Om annan nimnd behandlar personuppgifter at nimnden for arbete,
kompetens och vilfird, och darmed ir personuppgiftsbitride, ska nimnden fo6r

arbete, kompetens och vilfird utfirda instruktioner till den nimnden.

Nimnden for arbete, kompetens och vilfard ska utse Dataskyddsombud.
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Uppf6ljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
5 § Nidmnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Nimnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullmiktige har limnat till dem

e ireglemente,

e genom finansbemyndigande

Nimnden ska vid redovisningen dven redogéra f6r hur uppdrag som delegerats
till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige. Redo-
visningen limnas till styrelsen som samordnar de olika nimndernas
redovisningar. Namnderna ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som
alagts dem enligt speciallag.

Information och samrad

6 § Styrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man fran nimnd erhalla den information och det underlag de
behover 1 sin verksamhet. Ritten till information och underlag omfattar inte
uppgift tor vilken sekretess rader.

Nimnden ska samrada nir dess verksamhet och drenden berér kommunstyrel-
sens eller annan naimnds verksambhet.

Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer nir dessa ar sirskilt
berérda. Namnden beslutar om formerna f6r samradet.
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2 Namnden for arbete, kompetens och vilfards
arbetsformer

Sammansattning

7 § Nidmnden bestér av det antal ledaméter och ersittare som fullmiktige
bestimmer.

Ordforande
8 § Ordféranden ansvarar for att:
e leda nimndens arbete och sammantraden,
e kalla till sammantride i enlighet med lag och reglemente,
e inf6r sammantridena se till att 4rendena som ska behandlas 1 nimnden
vid behov dr beredda,
e e till att firdighberedda drenden snarast behandlas i nimnden,
e Dbevaka att nimndens beslut verkstills.

Presidium

9 § Kommunfullmiktige utser bland ledaméterna en ordférande och en vice
ordforande.

Viceordféranden ska bitrida ordféranden 1 uppgiften att planera och leda
sammantridet 1 den méan ordféranden anser att det beh6vs.

2.4 Ersittare for ordférande

10 § Om varken ordféranden eller vice ordférande kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett sammantride, fir nimnden utse en annan
ledamot som ersittare for dessa. Tills valet forrittats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden lingst tid. Om flera ledaméter
har lika ling tjanstgoringstid fullgérs ordférandens uppgifter av den dldste av
dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller vice ordférande inte kan fullgora sitt
uppdrag under en lingre tid. Ersittaren ska fullgbra samtliga ordférandens/vice
ordférandens uppgifter.

Ersattarnas tjanstgoring
11 § Om en ledamot ar forhindrad att instilla sig till ett sammantrade eller att
vidare delta i ett sammantride ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille.

En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantride ska i god tid fore sammantride underritta ersittare.

Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning
som fullmaktige har bestimt. Om ingen ordning dr bestamd, kallas ersittarna 1
den ordning de tagits upp i fullmiktiges protokoll fran valet.

En ledamot som instiller sig under ett pagaende sammantrade har ritt att
tjanstgora dven om en ersittare har tritt in i ledamotens stalle.

En ersittare som har borjat tjanstgora har alltid foretride till tjanstgoring
framfoér annan ersattare.
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Ersittare som inte tjanstgor har ritt att nirvara och delta 1 6verligeningarna
och fa sin mening antecknad i protokollet. De fir dock inte delta i besluten.

Jav, avbruten tjanstgoring
12 § En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av
jav i ett drende far tjinstgora igen, sedan drendet har handlagts.

Ledamot som en giang avbrutit tjanstgoringen under ett sammantrade pa grund
av annat hinder 4n jiv, far inte ater tjinstgora vid sammantridet.

Tidpunkt for sammantraden
13 § Niamnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer.

Sammantride ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter
begir det eller om ordféranden anser att det behévs. En begiran om extra
sammantrade ska goras skriftligen hos ordf6éranden och innehalla uppgift om
det eller de drenden som Onskas behandlas pa det extra sammantridet.
Ordféranden ska, om maijligt, samrida med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sirskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantrade eller

indra dagen eller tiden f6r sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena. Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller
att dagen eller tiden for ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att

varje ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

14 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantridena. Nir
varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska den
som varit ledamot i nimnden lingst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera
ledamoéter har lika lang tjanstgoringstid ska den till dldern 4dldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelse ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r
sammantradet.

Kallelsen ska pa ett limpligt sitt skickas ut till varje ledamot och senast fem
kalenderdagar fore sammantridesdagen. I undantagsfall fir kallelsen ske pa
annat satt.

Kallelsen bér féljas av féredragningslista. Ordféranden bestimmer 1 vilken
utstrackning handlingarna som tillh6r ett drende pa foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

Offentliga sammantraden
15 § Ndmnden for arbete, kompetens och vilfird fir besluta om
sammantridena ska vara offentliga.

Offentliga ssmmantraden far inte hallas 1 drenden som avser
myndighetsutévning eller i vilka det férekommer uppgifter som omfattas av
sekretess.
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Narvaroratt

16 § Hirutover far nimnden medge fértroendevald som inte dr ledamot eller
ersittare i nimnden att nirvara vid sammantrade med nimnden fOr att limna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges
denna ritt. Om nimnden beslutar det, fir den som kallats delta i
overlageningarna.

Niamnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att niarvara vid
nimndens sammantriden.

Yrkanden

17 § Nir namnden forklarat 6verliggningen 1 ett arende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befister genomgangen
med ett klubbslag. Direfter far inte ndgot yrkande dndras eller liggas till, om
inte nimnden enhilligt beslutar att medge det.

Ett yrkande bor framstillas skriftligt.

Deltagande i beslut
18 § En ledamot som, dir detta dr mojligt, avser att avsta fran att delta 1 ett
beslut, ska anmaila detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmilan anses ha deltagit i beslutet, om
nimnden fattar det med acklamation.

En ledamot som deltar 1 handliggningen av ett drende ska delta i avgérandet
om drendet avser myndighetsutdvning mot nagon enskild.

Reservation

19 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligen. Motiveringen ska
limnas fére den tidpunkt som har faststillts f6r justering av protokollet.

Reservationen ska anmalas innan sammantradet avslutas.

Justering av protokoll
20 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Nimnden for arbete, kompetens och vilfird kan besluta att en paragraf i
protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid
sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.

21 § Niamnden ansvarar for att beslut och foéreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser. Nimnden ska underritta
styrelsen om dndringen och dess innehall sa snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedéms nodvindig.
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Delgivningsmottagare
22 § Delgivning med nimnden for arbete, kompetens och vilfard sker med
ordféranden, forvaltningschef, eller annan anstilld som nimnden bestimmer.

Undertecknande av handlingar

23 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnden f6r
arbete, kompetens och vilfard ska undertecknas av ordféranden eller vid
térhinder f6r denne av vice ordférande och kontrasigneras av forvaltningschef,
om inte nimnden genom bemyndiganden eller antagen delegationsordning
fattat annat beslut for vissa drendegrupper. I 6vrigt bestimmer nimnden vem
som ska underteckna handlingarna.

Arendeberedning
24 § De drenden som ska avgoras av naimnden for arbete, kompetens och
vilfird bor beredas av arbetsutskottet.

Nir drendet beretts ska utskottet ligga fram forslag till beslut, savida inte
utskottet har beslutanderitt enligt nimnden f6r arbete, kompetens och vilfirds
antagna delegeringsordning.

Deltagande pa distans
§ 25 Niamnden for arbete, kompetens och vilfard och dess utskott fir, om
sarskilda skal foreligger, ssmmantrida med ledamoter narvarande pa distans.

Sadant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och bild6verforing sker i
realtid och pa ett sidant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa
lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av
sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 2 dagar i forvig anmaila detta
till respektive ordférande. Ordférande avgdr om nirvaro far ske pa distans.
Nimnden far bestimma vad som nirmare ska gilla om deltagande pa distans i
nimnden.
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3 Utskott

26 § Inom nimnden f6r arbete, kompetens och vilfird ska finnas ett
arbetsutskott. Arbetsutskottet bestar av det antal ledaméter och ersittare som
nimnden beslutar. Ndimnden viljer bland utskottets ledaméter en ordférande
och en vice ordférande.

Nimnden far dirutover inritta ytterligare utskott.

Om nimnden f6r arbete, kompetens och vilfird inrittar ett utskott som
hanterar myndighetsutévning mot enskild ska utskottet ha minst fem ledaméter
och valfritt antal ersattare.

Om ordféranden i utskott pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
torhindrad att fullgora sitt uppdrag for lingre tid far nimnden utse en annan
ledamot 1 utskottet att som ersattare for ordféranden fullgora dennes uppgifter.

Icke tjanstgérande ersittare har ritt att nirvara och att delta i 6verldggningarna
och fa sin mening antecknad 1 protokollet. De fir dock inte delta i besluten.

Ersittare inkallas till tjanstgoring 1 den av kommunstyrelsen vid valet bestimda
ordningen.

Avgir en ledamot eller en ersittare 1 utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

Sammantraden med utskott

27 § Utskott sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer.
Sammantriden ska ocksa hillas nir ordforanden anser att det behovs eller nar
minst 1/3 av ledamoterna sd begit.

Utskott far handlagga drenden bara nir mer dn hilften av ledaméterna ar
nirvarande. Vid lika réstetal har ordféranden utslagsrost.

Kallelse och protokoll

28 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriddena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet samt uppgift om de drenden som ska behandlas.

Vid utskottssammantride ska protokoll foras i de delar dir utskottet ej enbart
bereder ett drende inf6r beslut i nimnden.

De drenden som ska avgoras av nimnden i dess helhet bor beredas av utskottet.
Nir drendet beretts bor utskottet ligga fram forslag till beslut.

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
Utskottet kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av
ordféranden och en ledamot.
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